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1. Se APROBARON los articulos 14 al 19 del Proyecto de Reglamento Especial
de Trabajo de Graduacion de Estudios de Postgrado, como se detalla a

continuacion:

REGLAMENTO ESPECIAL DE TRABAJO DE GRADUACION DE ESTUDIOS
DE POSTGRADO

REGLAMENTO ESPECIAL DE TRABAJO DE GRADUACION DE
ESTUDIOS DE POSTGRADO

CAPITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 13. GUIA PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE
GRADUACION

Para la presentacion escrita de los trabajos de graduacion se sugiere el siguiente
formato:

a) Papel: En tamafio 2.54 cm (8.5) x 11 (11), bond blanco de 20 libras.

b) Margenes superior: 2.5 cm. inferior: 2.5 cm. izquierdo: 3 cm. derecho: 2.5 cm.

c) Paginas: deben ser numeradas con numero romanos desde la pagina de
presentacion (se cuenta, pero no se enumera) hasta la introduccién. El resto
del trabajo con numeros arabigos en el margen superior derecho. Las
paginas con el titulo de los capitulos se cuentan, pero no se enumeran. Se
deben numerar, con numeros romanos, desde la dedicatoria hasta la lista de
simbolos y abreviaturas si las hubiere y se deben numerar las paginas con
numeros arabigos, desde resumen en adelante, en el margen superior
derecho, del trabajo de graduacion.

c.1. pagina de presentacion

c.2. dedicatoria (opcional)

c.3. agradecimientos (opcional)
c.4. indice general

c.5. indice de tablas (si las hay)
c.6. indice de figuras (si las hay)
c.7. indice de anexos (si los hay)
c.8. resumen

c.9. palabras clave

c.10. abstract

c.11. key words
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c.12. introduccion
c.13. cuerpo del trabajo (capitulos: |, 11, ll, etc., con sus respectivos titulos).
c.14. conclusiones
c.15. recomendaciones
c.16. glosario (si los hay)
c.17. referencias bibliograficas
c.18. anexos
d) Tamaho de la letra de impresion: Arial 12 u otra que exija el area de
conocimiento.
e) Espaciado: doble

La unidad académica podra definir criterios especificos que se usaran para la
presentacion del trabajo de graduacién.

CAPITULOII

SUSTENTACION, EVALUACION Y EMPASTE DEL TRABAJO DE
GRADUACION

ARTICULO 15. DE LA COMPOSICION DEL TRIBUNAL EXAMINADOR

Una vez que la Comision Académica del Programa reciba nota del tutor-asesor o
asesor certificando que el trabajo escrito esta listo para su revisidén y hace entrega
de tres (3) ejemplares del trabajo de graduacion, la comision dispondra de un
maximo de 15 dias calendario para la designacion del tribunal examinador.

El tribunal estara integrado por el tutor-asesor o asesor de trabajo de graduacion
quien lo presidira, y dos (2) especialistas vinculados al tema del trabajo de
graduacion.

ARTICULO 16. REVISION DEL MANUSCRITO PREVIO AL ACTO
SUSTENTACION.

El tribunal examinador tendra un maximo treinta (30) dias calendario para realizar
sus observaciones. Las observaciones al manuscrito, que realice algun miembro
del tribunal, pueden obedecer a alguna de los siguientes aspectos:

a) Similitudes: Si se comprueba que el 20% del trabajo de graduacion tiene
similitudes con trabajos, investigaciones o publicaciones previas, se le
solicitara al estudiante que revise y corrija el documento haciendo uso de las
citas bibliograficas que correspondan.

b) Estructura inadecuada: Si el estudiante no cumple con los requisitos que se
exigen en la guia para la presentacion del manuscrito del trabajo de
graduacion, que se listan en el Articulo 13 de este Reglamento.

c¢) Redaccién: Si el Trabajo de Graduacion tiene errores de semantica, sintaxis
u ortografia.

d) Contenido: Si a criterio de algun miembro, el contenido del trabajo de
graduacion no satisface con los requisitos exigidos, se debera comunicar al
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estudiante y a su tutor — asesor o asesor del trabajo de graduacion, a fin de
gue se atiendan las observaciones antes del acto de sustentacion.

Las observaciones deberan ser entregadas (por escrito) a la comisién académica
y esta las entregara al tutor-asesor o asesor del trabajo de graduacion.

ARTICULO 17. DEL RESULTADO DE LA REVISION DELTRIBUNAL
EXAMINADOR

Una vez la comision académica reciba el informe escrito, de las observaciones, lo
remitira al tutor-asesor o asesor y al estudiante. El estudiante en conjunto con su
tutor-asesor o asesor considerara las observaciones y recomendaciones del
tribunal examinador.

El estudiante, con el aval del tutor-asesor o asesor, dispondra de un maximo de
30 dias calendario, para presentar, mediante un informe, sus consideraciones a
las observaciones del tribunal examinador ante la comisién académica.

La comisidon académica remitira el informe presentado por el estudiante al tribunal
examinador para su revision y tendra siete (7) dias calendario para determinar si
procede el acto de sustentacion.

En caso de que el tribunal examinador no tenga un criterio unanime sobre si
procede o no el acto de sustentacion, la decision quedara a criterio del tutor-
asesor o asesor del trabajo de graduacion.

ARTICULO 18. DEL TIEMPO PARA PROGRAMAR EL ACTO DE
SUSTENTACION

Recibido el aval, mediante nota del tribunal examinador o solo del tutor-asesor o
asesor, en el caso excepcional de no unanimidad descrito en el articulo anterior,
la comision académica dispondra de un periodo no mayor de 30 dias calendario
para programar y realizar el acto de sustentacion.

La coordinacion solicitara a la Vicerrectoria mediante nota, la participacion del
representante de la VIP, con 15 dias minimo a la fecha del acto de sustentacién.
En la nota se debe indicar el nombre del estudiante, codigo de inscripcion y
nombre del trabajo de graduacion, fecha del acto de sustentacién, lugar y hora.
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